
DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO/ATTIVITA'
S.O. COMPETENTE

RESP.LE DEL PROCEDIMENTO / 

ATTIVITA'

UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESP.LE ISTRUTTORIA
NORMATIVA DI RIFERIMENTO

SILENZIO ASSENSO 

SI/NO
SOGGETTI ESTERNI E/O COINVOLTI PROVVEDIMENTO ESPRESSO

TERMINE 

CONCLUSIONE

1 P PROCEDIMENTO: Emissione e stampa atti UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA regio decreto 639/1910, dlgs 446/97 X NO DOCUGEST SPA / POSTE ITALIANE SPA Generazione, Stampa Ed Emissione Atti 7 GG

2 A ATTIVITA': Notifica UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA
art. 137 c.p.c.; art. 138 c.p.c.; art. 139 c.p.c.; art. 140 

c.p.c.; art. 143 c.p.c.; art. 145 c.p.c. e l. 890/82
X NO

POSTE ITALIANE SPA; MESSI 

COMUNALI (ALTRI COMUNI)

Notifica Degli Atti Mezzo Servizio Postale Con Consegna 

Al Destinatario E/O Deposito; Notifica Tramite Messi 

Comunali Ai Sensi Ex Art. 137/138/139/140/143/145 

C.P.C. E L. 890/82 E Successiva Registrazione E 

Archiviazione

30 / 45 GG

3 P PROCEDIMENTO: Richiesta di accesso agli atti UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA art.22,24,25 l.241/90 X NO Rilascio Documentazione Richiesta 20 GG

4 P PROCEDIMENTO:Gestione pagamenti UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA contratto di servizio n. 10734 del 23/03/2006 X NO
Gestione Pagamenti Tramite Bonfico Bancario, Bollettino 

Postale 
1 GG

5 A ATTIVITA': Riversamento UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA Regolamento interno PGE X NO
Calcolo Trattenute E Importo Netto Da Riversare Al 

Comune O All'Ente Creditore Con Cadenza Mensile
30 GG

6 P
PROCEDIMENTO: Procedura di Fermo 

Amministrativo
UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA art. 86 D.P.R. n. 602/1973 e successive modifiche X NO ACI/PRA

Visura Data Base Pra Con Successiva Iscrizione Del 

Provvedimento Di Fermo Trascorsi 30 Gg Dalla Notifica 

Dello Stesso

60 GG

7 P
PROCEDIMENTO: Procedura di Pignoramento 

presso Terzi
UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA

art.72 bis/ter D.P.R. n. 602/1973 e modifiche successive; 

art. 543 c.p.c.
X NO

TERZO PIGNORATO:DEBITORE E 

DATORE DI LAVORO

Pignoramento Delle Competenze Maturate Dal 

Contribuente Moroso Che Vanta Crediti Nei Confronti Di 

Terzi

45 GG

8 P PROCEDIMENTO : Pignoramento mobiliare UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA DPR 602/73 ARTT. 49-71, ARTT 513-524 C.P.C. X NO

COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE 

(AUTODETECTOR) ISTITUTO VENDITE 

GIUDIZIARIE DEL TRIBUNALE DI PARMA

Verbale Di Pignoramento Di Beni Mobili O Mobili Registrati 

Di Proprieta' Del Debitore Anche Grazie All'Ausilio 

Dell'Autodetector

60 GG

9 P PROCEDIMENTO : Pignoramento immobiliare UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA DPR 602/73 ARTT. 76-85, ART 555 E SEGUENTI C.P.C. X NO
ISTITUTO VENDITE GIUDIZIARIE DEL 

TRIBUNALE DI PARMA

Verbale Di Pignoramento (Considerando L'Impignorabilita' 

Della Prima Casa Ove Il Debitore Risulti Residente E La 

Casa Non Classificabile Tra I Beni Di Lusso). 

Pignoramento Di Beni Immobili Diversi Dalla Prima Casa 

Per Debiti Superiori Ad € 120.000

45 GG

10 P
PROCEDIMENTO : Intervento in procedure 

esecutve 
UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA DPR 602/73 ART. 54, ARTT. 499-500 C.P.C.  X NO

Atto Di Ricorso Per Intervento In Procedure Esecutive 

Avviate Da Altri Creditori
10 GG

11 P
PROCEDIMENTO : Iscrizione Ipoteca 

Immobiliare
UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA DPR 602/73 ARTT. 47-77 X

Atto Di Preavviso D'Ipoteca E Successivamente Atto 

D'Iscrizione D'Ipoteca Immobiliare Per Debito Superiori Ad 

€ 20.000

45 GG

12 P PROCEDIMENTO: Procedimento di Rateazione UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA
dpr 602/73 e ss. mm. e regolamento generale delle 

entrate comunali
X NO

Richiesta Di Sottoscrizione Da Parte Del Contribuente Di 

Piano Rateale Con Relativa Emissione Dello Stesso Dopo 

Valutazione Fattibilita'

15 GG

13 P
PROCEDIMENTO: Procedura di Discarico da 

inesigibilità
UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA dlgs 112/99 e successive modifiche X NO

Per Le Quote Contenute Nelle Comunicazioni Di 

Inesigibilita' Che Non Sono Soggette A Successiva 

Integrazione, Presentate In Uno Stesso Anno Solare, Il 

Concessionario Della Riscossione E' Automaticamente 

Discaricato Decorso Il 31 Dicembre Del Secondo Anno 

Successivo A Quello Di Presentazione

730 / 1095 GG

14 A ATTIVITA': richieste massive a INI-PEC UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA d.l 193/16 conv. In L.225/2016 x no INI-PEC
Notificazione Tramite Pec  A Professionisti Iscritti Albo E 

Imprese Iscritte Al Registro Imprese
30 GG

15 P PROCEDIMENTO: Annullamento/Discarico atti UFFICIO COATTIVO Luca Bossi RISCOSSIONE COATTIVA Regolamento interno PGE X X NO

Annullamento Atti Su Richiesta Contribuente Dopo 

Autorizzazione Titolare Del Credito; Annullamento 

Disposto Da Organo Giudicante A Seguito Di Contenzioso; 

Annullamento In Autotutela

30 GG

ISTANZA DI 

PARTE/D'UFFICIO
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