
DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA'

RESP.LE DEL 

PROCEDIMENTO 

/ ATTIVITA'

UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESP.LE ISTRUTTORIA
NORMATIVA DI RIFERIMENTO

SILENZIO ASSENSO 

SI/NO
SOGGETTI ESTERNI E/O COINVOLTI PROVVEDIMENTO ESPRESSO

TERMINE 

CONCLUSIONE

1 P
PROCEDIMENTO: verifica situazione contribuenti e relativa emissione 

e stampa atti avvisi di accertamento IMU/TASI
Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI

Regolamento Comunale ICI - IMU - IUC/ d.lgs 

504/92 - d.l. 201/2011 - d.l. 16/2012 convertito 

con Legge 44/2012 - Legge di Stabilit' 2016 n. 

208/2015 - Legge di Stabilità 2014 n. 147/2013

X NO GENERAZIONE, STAMPA ED EMISSIONE ATTI GIORNALIERO

2 P
PROCEDIMENTO : Notifica AVVISI 

ACCERTAMENTO/ANNULLAMENTI/RETTIFICHE 
Marco Boiardi ICI/IMU/TASI x NO POSTE ITALIANE SPA

NOTIFICAZIONE DEGLI AVVISI DI 

ACCERTAMENTO IMU/TASI E DEGLI 

ANNULLAMENTI/RETTIFICHE TRAMITE 

RACCOMANDATA CON RICEVUTA DI RITORNO

MENSILE

3 A ATTIVITA': Riversamento Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI Regolamento interno PGE X NO

CALCOLO TRATTENUTE E IMPORTO NETTO DA 

RIVERSARE AL COMUNE CON CADENZA 

DECADALE

MENSILE

4 P PROCEDIMENTO : Rateazione Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI Regolamento Comunale IUC X NO
RICHIESTA DEL CONTRIBUENTE DEL PIANO DI 

RATEAZIONE
5 GG

5 P PROCEDIMENTO: Annullamento/Rettifica avvisi di accertamento Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI Regolamento Comunale IUC X X NO

ANNULLAMENTO/RETTIFICA ATTI SU RICHIESTA 

CONTRIBUENTE DOPO AVERE ESAMINATO LA 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA; 

ANNULLAMENTO/RETTIFICA DISPOSTO DA 

ORGANO GIUDICANTE A SEGUITO DI UN 

CONTENZIOSO; ANNULLAMENTO/RETTIFICA IN 

AUTOTUTELA

5 GG

6 A ATTIVITA': Gestione Contenzioso Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI X NO
AVV. TARDIO / AVV. DE 

MICHELE/Responsabile Legale 
RELAZIONI CON STUDI LEGALI ESTERNI GIORNALIERO

7 A ATTIVITA' : Passaggio di atti non riscossi in ingiunzione Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI Regolamento Comunale IUC X NO TRASFERIMENTO ATTI ALL'UFFICIO COATTIVO ANNUALE

8 A
ATTIVITA' : RICEVIMENTO PUBBLICO/INFORMAZIONI 

TELEFONICHE
Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI X NO

FORNIRE SPIEGAZIONI  AI CONTRIBUENTI -

RICEVIMENTO DOCUMENTAZIONE IMU/TASI 
GIORNALIERO

9 A
ATTIVITA' : AGGIORNAMENTO BANCA DATI DELL'APPLICATIVO 

(1)
Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI X NO INSERIMENTO DICHIARAZIIONI - SUCCESSIONI ANNUALE

10 A
ATTIVITA' : AGGIORNAMENTO BANCA DATI DELL'APPLICATIVO 

(2)
Marco Boiardi  ICI/IMU/TASI X NO

AGGIORNAMENTO CATASTO(*)/CONSERVATORIA 

- INSERIMENTO VERSAMENTI - 
*ANNUALE/MENSILE

ISTANZA DI 

PARTE/D'UFFICIO
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