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1 A
ATTIVITA' : AGGIORNAMENTO 

BANCA DATI DELL'APPLICATIVO 
Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO X NO INSERIMENTO DICHIARAZIIONI - VARIAZIONI ANNUALE

2 P

PROCEDIMENTO: Emissione e 

stampa atti avvisi di scadenza ICP 

permanente/temporanea

Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO X NO DOCUGEST SPA GENERAZIONE, STAMPA ED EMISSIONE ATTI 15 GG

3 A

ATTIVITA' : RICEVIMENTO 

PUBBLICO/INFORMAZIONI 

TELEFONICHE

Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO X NO

FORNIRE SPIEGAZIONI -RICEVIMENTO DOCUMENTAZIONE -

EMISSIONE AVVISI DI SCADENZA SULLE DENUNCE

PRESENTATE

GIORNALIERO

4 A
ATTIVITA': Richiesta di accesso agli 

atti
Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO art.22,24,25 l.241/90 X NO RILASCIO DOCUMETAZIONE RICHIESTA 20 GG

5 A
ATTIVITA': Incasso e gestione 

pagamenti
Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO contratto di servizio n. 10734 del 23/03/2006 X NO

INCASSO E GESTIONE PAGAMENTI TRAMITE BONFICO

BANCARIO, BOLLETTINO POSTALE E CASSA
1 GG

6 A ATTIVITA': Riversamento Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO Regolamento interno PGE X NO
CALCOLO TRATTENUTE E IMPORTO NETTO DA RIVERSARE

AL COMUNE CON CADENZA DECADALE
10 GG

7 P PROCEDIMENTO : Rateazione Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO

Regolamento Generale delle Entrate Tributarie 

del Comune di Parma, D.Lgs 507/93 del 

15/11/1993

X NO

EMISSIONE RATEAZIONE AVVISI DI

ACCERTAMENTO/REGISTRAZIONE PAGAMENTI AVVISI DI

SCADENZA

10 GG

8 P 

PROCEDIMENTO : Emissione avvisi 

d'accertamento sugli atti non pagati sia 

di permanente che di temporanea

Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO
Legge 27/12/2006 n. 296 comma 161 e 

successive modificazioni, D.Lgs. 471 del 1997.
X NO

EMISSIONE AVVISI D'ACCERTAMENTO CON IMMEDIATA

IRROGAZIONE DELLE SANZIONI

120 GG DALLA 

SCADENZA DEGLI ATTI

9 A
ATTIVITA' : Verifica posizioni su 

territorio
Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO

Regolamento Generale delle Entrate Tributarie 

del Comune di Parma
X NO

ATTIVITA' SUL TERRITORIO E VERIFICA DELLE POSIZIONI

IN ESSERE CONFRONTANDO I DATI IN POSSESSO

ALL'UFFICIO CON LA SITUAZIONE EFFETTIVAMENTE

ESISTENTE

ANNUALE

10 P

PROCEDIMENTO: Emissione avvisi 

d'accertamento sulle rilevazioni 

territoriali effettuate

Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO

Regolamento Generale delle Entrate Tributarie 

del Comune di Parma, D.Lgs 471 199; D.Lgs 

507/93 del 15/11/1993

X NO
EMISSIONE AVVISI D'ACCERTAMENTO CON IMMEDIATA

IRROGAZIONE DELLE SANZIONI
30 GG

11 P
PROCEDIMENTO: Annullamento 

avvisi di accertamento
Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO Regolamento interno PGE X X NO

EMISSIONE DI ATTO D'ANNULLAMENTO SU: RICHIESTA

CONTRIBUENTE O D'UFFICIO; 
30 GG

12 A ATTIVITA' : Notifiche Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO x NO POSTE ITALIANE SPA

NOTIFICAZIONE DEGLI AVVISI DI ACCERTAMENTO ICP E

DEGLI ANNULLAMENTI/RETTIFICHE TRAMITE

RACCOMANDATA CON RICEVUTA DI RITORNO

MENSILE

13 A
ATTIVITA' : Passaggio di atti non 

riscossi in ingiunzione
Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO

Regolamento Comunale, Regolamento Interno 

PGE
X NO

SUPPORTO INFORMATICO; 

Responsabile Informatico
TRASFERIEMENTO ATTI ALL'UFFICIO COATTIVO

30 GG DA INIZIO 

PROCEDURA

14 A ATTIVITA': Gestione Contenzioso Emiliano Brillado  ICP  AFFISSIONI Imp SOGGIORNO X X NO
 AVV. TARDIO / AVV. DE 

MICHELE
RELAZIONI CON STUDI LEGALI ESTERNI GIORNALIERO

ISTANZA DI 

PARTE/D'UFFICIO
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